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CCOOPPYY  &&  PPAASSTTEE  

 
Tema: WINDOWS, MISCELANEOS 
Nivel:  Inicial 
 
 
SAP permite seleccionar una porción del área de pantalla para copiarla luego en el porta-papeles 
de Windows. 



Clickear sobre un área, en donde se encuentra la porción de la pantalla a copiar, al presionar las 
teclas [CTRL] + [Y], aparecerá una cruz en la pantalla que es manejada por el mouse, 
posicionar ésta sobre un extremo de las líneas a copiar y deslizar el Mouse hasta cubrir 
completamente la superficie deseada, luego utilizar los comandos comunes de copiado, ej. 
[CTRL] + [C] para guardar en el área de memoria de Windows “porta-papeles” y luego pegar 
donde se desee esta porción de líneas. 
 

 
 
Además de los atajos explicados anteriormente, también es posible realizar esta misma 
operación mediante el ícono que se encuentra en el extremo superior derecho de la pantalla de 
R/3. La opción Clipboard reúne todas las acciones “Copy & Paste” que ofrece Windows. 
 


	COPY & PASTE

